Bruksanvisning ny leeringsportal/pameldingssystem — til LIS som skal
melde seg pa nasjonalt anbefalte kurs i regi av RegUt HS®

Lenke til den nye leeringsportalen: https://hso-regut.sabacloud.com/

For hjelp med innlogging til Laeringsportalen og/eller tekniske spgrsmal, ring Sykehuspartner: 32 23
53 00. Tastevalg 2 og deretter 5.

RegUt HS@ har fatt ny laeringsportal og kurspameldingssystem. Dersom du har gatt pa eller meldt deg
pa kurs i regi av RegUt HS@ etter 2019, vil din bruker og kurshistorikk overfgres til nytt system. Ditt
brukernavn er LEGE+ditt HPR-nummer (eks. LEGE12345678).

Det er viktig at du paser at all informasjon i din profil er korrekt, og at du holder denne oppdatert.

De nasjonalt anbefalte kursene for LIS i regi av RegUt HS@ vil ligge i et eget domene separat fra
gvrige kurs i regi av HF-ene i HS@. Du vil derfor ha en separat bruker for 8 melde deg pa RegUt HS®
sine kurs.

Gi dine tilbakemeldinger om var nye Leeringsportal her:
https://survey.euro.confirmit.com/wix/p676524583081.aspx
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Logg inn med eksisterende bruker
Dersom du har gatt pa kurs i regi av RegUt HS@ tidligere (fra 2019), har du allerede en bruker.
Brukernavnet er LEGE+ditt HPRnr. Eksempel: LEGE123456789. Du skal IKKE opprette en ny bruker.

F@rste gang du logger inn i nytt system med eksisterende bruker fra SmartLearn (gammel
leeringsportal), ma du velge «Glemt passordet?»:

r

.
® ® @ RegUL HS@
.

Velkommen til Leeringsportalen for
RegUt HS@

To-faktor autentisering er aktivert, Du ma bruke Authenticator appen
far & {2 bekreftelzeskoden og fortsette

BRUKERNAVMN
| |

PASSORD

Glemt passordet?

LOGG PA

‘ OPPRETT KONTO ‘

Fyll inn brukernavn (LEGE+ditt HPRnr. Eksempel: LEGE123456789), og klikk «Send passordet mitt via
e-post»:

Du vil motta en epost som inneholder et passord, kopier passordet og klikk deg inn pa forsiden igjen:
https://hso-regut.sabacloud.com/

Logg inn med brukernavnet ditt og passordet du mottok per e-post.

Da vil du komme hit:

To-faktor autentisering

Den hemmelige nokkelen er gensrsrt. Du bekrefer identitsten din pa
3 angi deme

aller
m jonan som o Instaliert
b mobilen, sam statter to-fakior sutentissring.

ZPOLCIVOTRKCSPY

AVERYT KONTROLLER



https://hso-regut.sabacloud.com/

For a komme videre, trenger du en to-faktor autentiseringsapp, for eksempel Google Authenticator

eller Microsoft Authenticator:

Microsoft
Authenticator

OPPDATER

Apne Microsoft authenticator og trykk der det er satt rgd ring rundt:

Authenticator

< Legg til konto

AGS KONTO LEGGER DU TIL?

Personlig konto

Jobb- eller skolekonto

(/ Annen (Google, Facebook e.l.) >

Scan QR-koden og fyll inn sikkerhetskoden som genereres i Microsoft
authenticator i feltet for sikkerhetskode.

Du vil da matte opprette ditt passord og videre bli logget inn i
Leeringsportalen.

= Authenticator

@ Azure AD
e =

@ Helse Vest

XT#@HelseVes...

hso.sabacloud.com

I
005 609 &




— Endre passord

Angi passordet for @ beskytte kontoen.

BRUKERNAVN
E- |

NYTT PASSORD™
| |

BEKREFT NYTT PASSORD™

LAGRE

T

Nar du skal logge deg inn ved senere anledninger bruker du ditt brukernavn og passordet.
Sikkerhetskoden du blir bedt om a fylle inn genereres automatisk i appen authenticator:

4 Sok

= Authenticator Q +

Azure AD
TR,

m Helse Vest

Rt Aol EXT#@HelseVes. ..

hso.sabacloud.com

m
005 609 &

To-faktor autentisering

Angi koden generert av autentiseringsmobilappen.

Sikkerhetskode [ | ]

Re-generer hemmelig nokkel

AVBRYT KONTROLLER

Dersom du ikke har gatt pa kurs i HS@ ma du opprette ny bruker
Klikk pa opprett konto:



L]
® & @ Reglt Hso

Velkommen til Leeringsportalen for
RegUt HS@

To-faktor autentisering er aktivert, Du ma bruke Authenticatar appen
far & £3 bekreftelzeskadan og fortsstte

BRUKERMNAWN

PASSORD h

Glermt passordes?

LOGG PA

OPPRETT KONTO

L]
L : ® RegUt HS@

FORMAWN*

ETTERNAVN*
| |

BRUKERNAVN (LEGE+HPR. FEKS LEGE12345678)* Brukernavn: legetHPR-nummer (eks lege1234567). Har
| du ikke HPR-nummer kan valefritt brukernavn benvttes

Epost-adressen du fyller inn her vil motta varslinger fra systemet. Det
E-POST* er viktig at du oppgir din private epost-adresse eller at du oppdaterer
| feltet ved endring av arbeidsgiver dersom du gnsker a registrere
arbeidsgiverepost. Alternativt epostfelt kommer lenger nede i
PASSORD* registreringsskjemaet slik at begge kan registreres, men det er kun
| eposten som registreres i dette feltet som vil motta automatiske
eposter.

BEKREFT PASSORD*

TIDSSOMNE*

| [GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Roma, Stock... v|

MOBILTELEFON™*




ADRESSE PRIVAT*

POSTSTED*

POSTMUMMER*

| LAND/REGION*
| “Velg en- ~
Din arbeidsgiver — dersom du velger at din arbeidsgiver skal

oppdatert til enhver tid.

E-POST (PRIVAT) *

.
ARBEIDSGIVER (FORETAK) faktureres for din deltakelse pa kurs er det denne

| informasjonen som brukes. Det er ditt ansvar at dette feltet er
SPESIALISERING ETTER NY ELLER GAMMEL ORDNING? *

| “velg en- V|

AVDELING *

vdelingen du jobber pa
Wed 2 klikke Pamelding gedtar duVilkar
OPPRETT KONTO

Har du allerede en konto? Logg pa

Eksempel:
l ADRESSE PRIVAT*
[ ] R
Y F!egUtHSEl | Veien 1 |
.
‘ FORMAVN * POSTSTED*
| Ole | | Dslo |
*
TR POSTNUMMER
0123
| Olsen | | |
LAND/REGION *
BRUKERNAVN (LEGE+HPR. FEKS LEGE12345678) % = | |
MNorge -
| lege1 2345678 | )
ARBEIDSGIVER (FORETAK) *
E-POST*
| DSLO UNIVERSITETSSYKEHUS HE | Q |@, |
| eksempel@testno |
, E-POST (PRIVAT) *
PASSORD* | ekzempel2@test.no |

| | SPESIALISERING ETTER NY ELLER GAMMEL ORDNING? *
[ 7

BEKREFT PASSORD*

| | AVDELING *
| Mevrologizk avdeling |

TIDSSONE*
Wed 2 klikke Pamelding godtar du Vilkar

| (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Roma, Stack.. |
' OPPRETT KONTO

Har du allerede en konto? Logg pa

MOBILTELEFON*
' | oooooo0o |




Din profil
For a komme til din profil, klikk pa profilikonet:

°
= eo@RegUtHS® M Hjem  iif BlaGjennom Kurskatalog ~  Skrivinn for & soke. Q3= ~.
.

Kurskatalogen

Klikk sa pa det store profilikonet, markert i rgdt:

rinn for d soke. Q. = (1]

Ole Olsen

ao
ar

Meldingssenter (1]
Kontoinnstillinger
Konfigurer startside
Nedlastinger

Avslutt proxymodus
Kalender

Hjelp

Person- og faktureringsinformasjon

Kontroller at informasjonen i profilen din er korrekt. Du kan selv endre feltene ved a klikke pa
blyanten i de feltene du gnsker a endre. Husk at du selv er ansvarlig for a pase at
arbeidsgiverinformasjon, adresse og kontaktinformasjon er korrekt og holdt oppdatert. Det er



informasjonen som star pa din profil som vil hentes opp ved blant annet utsendelse av faktura (enten
du har oppgitt at arbeidsgiver eller du selv betaler), og annen kursinformasjon.

s
. Ole Olsen
- Oslo, Norway
Mer Informasjon
Ny (Sist oppdatert 15.09.2023 av Ole Olsen)
Intern arbeidshistorikk Kontaktinformasjon s
Naveerende Veien 1
Navaerende oslo
0SLO UNIVERSITETSSYKEHUS HF ’ Morway 0123
eksempel@test.no

Mobiltelefon: 00000000

Tidssone
Annen informasjon s

(GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern

E-post (privat) Roma, Stockholm, Wien

eksempel2@testno
Spesialisering etter ny eller gammel ordning?
Ny

Avdeling
Nevrologisk avdeling
Ny bruker

Oversikt over dine kurs
Du finner oversikt over kursene dine under “Plan”:

85 Plan

Ole Olsen
?u Fullfert oppleering

Oslo, Norwa,
@ Registreringshistorikk - ° way

Mer Informasjon

T Utmerkelser

£ Jeg felger Ny (Sist oppdatert 15.09.2023 av Ole Olsen)

‘.0 Felger meg
Intern arbeidshistorikk

-~w Grupper .
- Navzrende

. Filer Navarende
0SLO UNIVERSITETSSYKEHUS HF 7

Her ser du bade kurs du har plass pa, kurs du star pa venteliste pa, og kurs der det ikke enna er tildelt
plasser. Merk at pa kurs der det ikke er tildelt plasser enna vil du ha status “Pa venteliste”:

Oppleering og sertifiseringer = Y Filtre v

| NAVN ‘ PROGRESJON ‘ FORFALL ‘ HANDLINGER ‘
‘/;\‘ Grunnkurs modul 5 ( REGISTRERT ) 11.03.2024 VIS AKTIVITETER ‘ . |
( .ﬂ ) kurs —_— 171 dager igjen L7
N/ Blandet
Sted: Requt HS®
Startdato: 11.03.2024
/e Hestlurs 2002024 MELD AV
( iw ) Kurs 241 dager igjen
N/ Blandet

~ Sted:Regut HS@
Startdato: 20.05.2024

Her kan du ogsa melde deg av kurs innen avmeldingsfristen, en maned fgr kursstart:



Oppleering og sertifiseringer ¥ Filtre v

PROGRESJON FORFALL HANDLINGER
REGISTRERT ::Iof.?iﬂq. B IS AKTIVITETER
Meld av

/e, Hestkurs ( PA VENTELISTE 20.05.2024 MELB AV
( . | Kurs 241 dager igjen
Sy

For a se fullfgrte kurs, trykk pa “Fullfgrt opplaering”

B8 Plan

Ole Olsen
| ®;  Fullfort oppleering | .

Oslo, N
€0 Registreringshistorikk - slo. Norway

Mer Informasjon

T Utmerkelser

& Jegfolger Ny (Sist oppdatert 15.09.2023 av Ole Olsen)

ag Folgermeg
Intern arbeidshistorikk

-~ Orupper .
- Navarende

. Filer Naveerende
OSLO UNIVERSITETSSYKEHUS HF rd

Her kan du blant annet hente ut kursbevis ved a trykke pa pilen ved siden av “Vis aktiviteter”:

Min fullfgrte oppleering

[: ]

Navn pé oppleeringshendelse

‘ Skriv inn for & seke Y Filtre
‘ TITTEL ‘ PROGRESJON ‘ HANDLING
= e |
[,_. Instruktorledet VIS AKTIVITETER
Sted: Rikshospitalet Fullfort: 08.06.2023 Kursbevis

Startdato: 05.06.2023 Poengsum: 0

Eksporter kursbevis

Notater

Pamelding til kurs
Du finner kurs pa samme sted som tidligere i var kurskatalog pa spesialisthelsetjenesten.no/lis: Kurs
for leger i spesialisering - Spesialisthelsetjenesten.

Nar du klikker pa pameldingslenken, vil du bli sendt til paAmeldingssystemet. Logg deg inn dersom du
ikke allerede har gjort det. Se punktene over (Logg inn med eksisterende bruker, Ny bruker).

Du vil da komme til denne siden:


https://spesialisthelsetjenesten.no/lis/kurs-for-leger-i-spesialisering
https://spesialisthelsetjenesten.no/lis/kurs-for-leger-i-spesialisering

Hostkurs
L ket

OONOOASEED

Andre klasser

Tilgjengelig Fullfert Y Filve «

1 Tilgiengelig klass(er)

20.05.2024 - 20.05.2024
Norsk Blandet Klasse-1D- 4225552124

Q Regut HSC

- o A . T

Annen informasjon

Egendefinert felt for kurs

Prosjektnummer

422555

Klikk pa “Meld pa” pa den aktuelle klassen. Dersom kurset gar flere ganger, vil det ligge flere klasser

under samme kurs. Pase derfor at du velger riktig klasse. Merk at kun kurs i regi av RegUt HS@ vil
ligge her.

Fyll ut registreringsskjemaet:

e Skal faktura betales av deg som privatperson eller arbeidsgiver?

Jeg bekrefter at kontaktinformasjonen i profilen min er korrekt, og at jeg selv har ansvar for &
holde den oppdatert. - Fakturaadresse hentes fra din profil, sa du er ngdt til 3 holde dette
oppdatert ved endringer, eks. flytting.

Jeg bekrefter at arbeidsgiverinformasjonen i profilen min (under Intern arbeidshistorikk) er
korrekt, og at jeg selv har ansvar for G holde den oppdatert. - Fakturaadresse hentes fra din
profil, sa du er ngdt til 3 holde dette oppdatert ved endringer, eks. bytte av arbeidsgiver.
Fakturareferanse (ordre-/bestillingsnummer) er obligatorisk for deltagere fra bl.a. Helse
Bergen, Helse Fonna og Helse Stavanger. Ordre-/bestillingsnummer far du hos din leder.
Deltagere fra Ahus mad legge inn et Ansvar-/ kostnadsstedsnummer. Skriv O dersom det ikke

er relevant. - Obligatorisk felt for deltakere fra Helse Bergen, Helse Fonna, Helse Stavanger
og Ahus.

10



e Spesialisering

e Tjenestetid i spesialitet (antall maneder ved kursstart) Ansiennitet skal oppgis som antall
maneder med gjennomfgrt tellende tjeneste i spesialiteten kurset er anbefalt for ved
kursstart. Permisjoner og LIS1-tjeneste skal ikke telle med.

e Annen informasjon som kan vere relevant i forhold til kursopptak

e Matallergier/preferanser

e Jeg bekrefter at min leder har godkjent min deltakelse pa dette kurset

e Navn pa leder

e leders e-post adresse

Nar du gar videre, vil du fa opp dette bildet:

Ingen ledige plasser for eyeblikket | denne klassen. Klikk pa Fortsett for a sette
A eleven pa venteliste, eller Avbryt for & avbryte registreringen.

AVBRYT FORTSETT

Dette er fordi alle pameldte vil sta pa venteliste frem til det tildeles plasser, senest to uker etter
pameldingsfristen.

OBS: Merk at selv om det kan sta at du har en nummerplassering pa ventelisten, er dette ikke
gjeldende. Prioritering til kursplasser skjer etter forhandsavklarte kriterier. Hovedregelen er at
spkere med lengst ansiennitet blir prioritert, og hvis annet gjelder skal det sta i kursannonsen.

Nar du klikker pa fortsett, vil du fa opp registreringsbekreftelsen. Her ser du bl.a. avmeldingsfristen:

11



Registreringsbekreftelse

Du har registrert deg for:
Hestkurs

Status:Fa venteliste

Avbestillingspolicy

Tidsgrense for avmelding

Denne klassen kan ikke avmeldes pa og etter datoen 21.04.2024

Pameldt-0lz Olsen

Registreringsnummer:0000702201

LUKK SKRIVUT

Du vil ogsa motta en epost fra systemet med bekreftelse pa pamelding.

Avmelding

Avmelding fgr avmeldingsfrist

Avmeldingsfristen pa kurs er en maned fgr kursstart. Dersom du gnsker 8 melde deg av fgr dette, kan

du gjgre det inne i leeringsportalen. Det er flere mater a gjgre dette pa.

Du kan melde deg av inne pa selve kurset:

12



Hostkurs

Klasse | Kurs-D: 0000005663

\/ P& venteliste #2

\/. Registrert den’ 15,09 2023

LEGG TIL | PLAN

Fremdrift og aktiviteter

20.05.2024 - 20.05.2024 | Norsk | Blandet | Kiasse-lD 4225552124

Q Regut HSO

Varighet totalt: 00:00 timer

0 plasser tigiengelig | 498 venteliste niglengelip
Avbestillingspolicy

Tidsgrense for avmelding

Denne klassen kan ikke aymeldes pk og etter datoen 21.04.2024

nnen informasjon

Egendefinert felt for kiasse

Klassekode (Regut)
HSO 2024var

Egendefinert felt for kurs

Prosjcktnummer
422555

v  Kurseiete

Oversikt og annen informasjon

Du kan ogsa melde deg av via din profil:

Ga til plan og finn kurset i listen. Klikk pad meld av:

Min plan [ e - |

=]

R e bt o famtsdige kurs. Dine gjenncméars kurs finnes gy uraser “Fullfoet ooplaning’ | menyen 1i venstre
4D Registerigahistorick Opplering o senifacringer

® et o

& e

B fogeme e '

B cupeer

[

Prar—

Opplaring og sertifiseringer ¥ Filve ~

@ Amesceion

4+ Marinfeemasin

Oppleering og sertifiseringer ¥ Filtre v
[ NAVN

Grunnkurs modul 5
Kurs.
Blandet

Sted: Regut HSB
Startdato: 11.03.2024

Hesthurs.
Kurs
Blandet

Sted: Regut HSO
Startdato: 20.05.2024

PROGRESJON FORFALL

4 REGISTRERT Y 11.03.2024
( )
171 dager igjen

—
I PA VENTELISTE ) 20.05.2024

241 dager igjen

% Phn B Kalender

Frows FomsaaL
(SRR R erd
gt
HANDLINGER
VIS AKTIVITETER
Meld av ‘

MELD AV
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Avmelding etter avmeldingsfrist

Ved avmelding etter avmeldingsfristen, ma det sendes skriftlig beskjed til regutkurs@ous-hf.no.
Merk at dersom avmeldingsfristen ikke overholdes utstedes faktura.

Kursbevis

Hente ut nye kursbevis

Kursbevis kan hentes ut via din profil. Nar kursbevis er klart, vil du motta en epost om at det kan
hentes ut.

For a se fullfgrte kurs, trykk pa “Fullfgrt opplaering” inne pa din profil.

-
B8 Plan

Ole Olsen
| ®,  Fullfort oppleering | .

Oslo, Norwa,

€0 Registreringshistorikk - . Norway
Mer Informasjon

@ Utmerkelser

6‘_’?3 Jeg felger Ny (Sist oppdatert 15.09.2023 av Ole Olsen)

&0 Folger meg
Intern arbeidshistorikk

amn Grupper

Navaerende

‘ Filer Navaerende
OSLO UNIVERSITETSSYKEHUS HF rd

Her kan du blant annet hente ut kursbevis ved a trykke pa pilen ved siden av “Vis aktiviteter”. Du far
valget mellom a apne kursbeviset i ny fane, eller 3 eksportere det:

Min fullferte oppleering

Navn pa opplzeringshendelse

‘ Skriv inn for & spke Y Filtre

‘ TITTEL ‘ PROGRESJON ‘ HANDLING
= ST
“=  Instruktorledet VISAKTIVIIETER

Sted: Rikshospitalet

Fullfort: 08.06.2023 i
N Kursbevis
Startdato: 05.06.2023 Poengsum: 0

Eksporter kursbevis

Notater

Hente ut eldre kursbevis:

Dersom du gnsker a hente ut kursbevis som opprinnelig ble opprettet i gammel leeringsportal (fgr
hgsten 2023), vil det se annerledes ut enn vanlig. Dette fordi det pa gamle kurs ikke er satt opp
RegUt-kursbevismal. Dersom du har behov for kursbevis pa eldre kurs i korrekt format, ma du ta
kontakt med regutkurs@ous-hf.no. Noe behandlingstid ma paberegnes.

14
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Ved feilmeldinger
Melding om feil sikkerhetskode ved bruk av tofaktorautentisering (Microsoft Authenticator)
Om du ikke har Microsoft Authenticator app pa din telefon, start med & laste ned den fra Google play

eller App store.

Hvis du har bruker fra fgr kan du klikke glemt passord og fglge disse stegene forst:
1. Klikk pa re-generer hemmelig ngkkel her, da sendes en kode pa mailen din som du skriver inn

To-faktor autentisering

Angi koden generert av autentiseringsmobilappen.

Sikkerhetskode | | |

Re-generer hemmelig ngkkel

KONTROLLER

2. Deretter kommer du hit:

Generer hemmelig nokkel pa nytt (trinn 2 av 2)

Den hemmelige nekkelen er generert. Du bekrefter identiteten din pa

denne maskinen ved a angi denne hemmelige ngkkelen manuelt eller

skanne den genererte QR-koden med applikasjonen som er installert
pa mobilen, som stetter to-faktor autentisering.

QZUGVAXOVHMBMSAE

Sikkerhetskode [ | I

AVBRYT KONTROLLER

Du kan na fortsette stegene under.

Ny bruker:
1. Logginniportalen fra PC fgrste gang
2. Nar du kommer hit, ma du dapne Microsoft authenticator appen pa din telefon

15



To-faktor autentisering

Den hemmelige nokkelen er generert. Du bekrefter identiteten din pa

denne maskinen ved a angi denne hemmelige ngkkelen manuelt eller

skanne den genererte QR-koden med applikasjonen som er installert
pa mobilen, som stetter to-faktor autentisering.

[OF

TXV66RXQAKJAFBEY

Sikkerhetskode [ | ]

‘ AVBRYT KONTROLLER

| authenticator-appen velger du +, velger kontotype Other og skanner QR koden i bildet over

€ Add account

Whst kind of account are you adding?
B¥ personsi sccount

]

1

~
<
| Vorkorschool account ®

Other account (Geogle, Facebook, etc.)

1

3. Kontoen kommer opp i oversikten i authenticator-appen.

4. Klikk pa den og da far du opp en kode som du skal skrive inn i bildet

To-faktor autentisering

Den hemmelige nokkelen er generert. Du bekrefter identiteten din pa

denne maskinen ved a angi denne hemmelige ngkkelen manuelt eller

skanne den genererte QR-koden med applikasjonen som er installert
pa mobilen, som stetter to-faktor autentisering.

TXVE6RXQAKJAFBEY

AVBRYT KONTROLLER

5. Skriv koden inn i Sikkerhetskodefeltet og klikk pa kontroller.

16



